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CENTRO LETRAS
DE LINGUAS LISBOA

REGULAMENTO DO CLI-FLUL 2023/24

INFORMACOES GERAIS

Os cursos de linguas estrangeiras propostos tém como base a escala de competéncias definida pelo Quadro Europeu
Comum de Referéncia (QECR) para as linguas, que estabelece perfis genéricos (de Al — utilizador elementar — a C2 — utilizador
proficiente). O nimero de horas letivas correspondente a cada nivel depende da lingua, pelo que o CLi-FLUL subdivide de forma
diferenciada esses niveis genéricos, como se explicita a seguir:
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PROGRAMAS

1. Osalunos deverdo ser informados do programa curricular logo na primeira semana de aulas.

2. O programa é definido pela Comissdao Executiva do CLi-FLUL tendo em consideragdao o QECRL. O professor podera
adaptar os conteldos as diretrizes estipuladas com o objetivo de alcangar as metas programaticas em cada curso.

3. Emalguns cursos podera ser adotado um manual para a disciplina. O professor comunicard logo na primeira

semana de curso qual o manual a adotar.

4. O CLi-FLUL n3o faz a venda de manuais.

PAGAMENTOS

1. A propina de cada curso pode ser paga em duas vezes, metade no ato da inscricdio e a outra metade na primeira

semana de aulas.

2. 0O pagamento devera ser efetuado por transferéncia bancaria para a seguinte conta bancdria:
Nome: ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO DA FACULDADE LETRAS DA UNIVERSIDADE LISBOA

IBAN: PT50 0035 0824 00007647230 59

BIC SWIFT: CGDIPTPL




6.

O comprovativo de transferéncia deverd ser enviado para a Secretaria do CLi-FLUL através do email
cli@letras.ulisboa.pt.

Caso o nome do ordenante seja diferente do nome do aluno, o nome do ordenante deve ser indicado.

As faturas/recibo serdo emitidas com o nome e nimero de identificagdo fiscal do aluno, disponibilizados na ficha de
inscri¢do, salvo indicagdo contraria.

As faturas/recibo serdo enviadas por e-mail para o aluno.

DEVOLUGOES

1. No ato de inscrigdo o estudante deve pagar 50% do valor total da propina. O restante valor devera ser pago durante a
12 semana de aulas.

2. A abertura de uma turma depende de um minimo de 8 inscrigdes. Se este numero ndo for atingido, o CLi-FLUL pode
cancelar o curso, devolvendo, nesse caso, o valor integral pago no ato da inscrigdo.

3. Caso o estudante desista de frequentar o curso em que se inscreveu — qualquer que seja a sua razao — e desde que o
comunique por qualquer meio escrito até 5 dias antes do inicio das aulas, sera reembolsado de 50% do valor de
inscrigao.

4. Atransferéncia de inscri¢do para outro periodo de Curso sé sera admissivel se for solicitada dentro do mesmo prazo,
retendo-se 50% do valor de inscrigao, e sé podera ser feita para um curso do mesmo ano letivo.

5. Esgotado o prazo mencionado no nimero anterior, o valor de inscrigdo sera sempre retido. No entanto, se o estudante
pagou o valor total da propina quando ainda ndo era exigivel, este valor sera devolvido.

6. Qualquer caso omisso e extraordinario sera analisado superiormente pela Dire¢do da Associacdo para o
Desenvolvimento da Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa ou pela Diregdao do Centro de Linguas consoante as
suas respetivas competéncias.

7. As devolugdes —realizadas por transferéncia bancdria — poderao demorar entre 2 a 5 semanas.

ASSIDUIDADE

1.

Os estudantes devem participar num minimo de 50% do numero total de aulas. Cada docente fara o controlo de faltas.
As faltas poderdo ser justificadas junto do professor.

AVALIACAO

1.

A avaliagdo continua é o método adotado em todos os cursos do CLi-FLUL.

Os critérios de avaliagdo sdo determinados pelo docente e respetiva coordenagdo, cabendo ao docente a
calendarizagdo e ponderacdo final de cada elemento de avaliagdo no quadro de uma avaliagdo continua.

Os estudantes serdo informados até ao final da primeira semana do curso, verbalmente ou por e-mail, sobre os
elementos de avalia¢do e respetiva calendarizac¢ao.

Pelo menos um dos elementos da avaliagdo sera escrito e presencial, exceto nos cursos que decorrem inteiramente a
distancia.

Os estudantes devem ter acesso as classificagdes que obtiveram em cada elemento de avaliagdo.
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6. Aos estudantes assiste o direito de consultar e fotocopiar ou fotografar os elementos de avaliagdo corrigidos e
classificados e de conhecer os respetivos critérios de avaliagdo.

7. O professor tem de comunicar aos alunos a classificagdo final obtida até ao final da primeira semana apds o término do
curso, tendo como base uma escala numérica de zero a vinte valores arredondada as unidades. As pautas serdao
enviadas ao secretariado do CLi-FLUL até ao final da primeira semana apds o término de cada curso.

8. Consideram-se aprovados os alunos que tenham respeitado a assiduidade minima e obtido uma avaliagao final minima
de dez valores.

9. Nao estdo previstas provas de recurso ou de melhoria de nota.

10. Qualquer caso omisso devera ser remetido por escrito através do email do CLi-FLUL (cli@letras.ulisboa.pt) de modo a
ser apreciado superiormente pela Diregao do CLi-FLUL e pelo coordenador da lingua de estudo em causa.

11. Os cursos para criangas e jovens, ndo sendo conferentes de nivel, dispensam a avaliacdo final e a atribuicdo de nota;
contudo o professor pode estabelecer elementos de avaliagdo que considere necessarios para controlo da aquisicdao de
conhecimentos e progressao dos alunos.

CERTIFICADOS

1. Os certificados de conclusdo do curso serdo enviados por correio postal para a morada indicada na ficha de inscrigdo,
aproximadamente um més apés o final das aulas.

2. Do certificado constam a assinatura do Diretor da Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa, do Presidente da
Associacdo para o Desenvolvimento da Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa e o selo branco da FLUL.

3. Apenas os alunos que tenham obtido avaliagdo positiva obterdo certificado. Aos restantes poderd ser emitida uma
declaracdo de participa¢do/frequéncia, mediante solicitacdo junto da Secretaria do CLi-FLUL.

4. Os alunos dos cursos para criangas e jovens receberdo um certificado de participacdo, do qual consta a assinatura do
Diretor do CLi-FLUL.

CURSOS DE PREPARACAO LINGUISTICA PARA ERASMUS

Os cursos para Erasmus sdo uma preparacdo linguistica que, em colaboragdo com o CLi-FLUL, a Universidade de Lisboa
disponibiliza a todos os seus estudantes que vdo participar no programa Erasmus+. Os alunos podem frequentar os cursos da
lingua de ensino da sua instituicdo de acolhimento.

A coordenagdo cientifica e pedagdgica esta a cargo do Centro de Linguas da FLUL (CLi-FLUL).

AVALIACAO E CERTIFICACAO

Para obter um certificado, o aluno deve assistir a, pelo menos, 75% das aulas e concluir os elementos de avaliagdo obrigatérios.
Aos alunos que cumprirem a assiduidade minima mas nao tiverem avaliagdo positiva sera entregue uma declaragao de
participacdo, sem atribuicdo de ECTS.

A emissdo dos certificados é da responsabilidade da Reitoria da Universidade de Lisboa. O aluno pode requerer ao CLi-FLUL uma
declaracdo de frequéncia, caso necessite.
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CANCELAMENTO

A abertura de uma turma exige, em regra, um minimo de 15 participantes. Se este nimero ndo for atingido, o curso pode ser
cancelado e o valor pago pelo aluno ser-lhe-a integralmente devolvido. Além do caso descrito, sé havera devolugdo de propina
se houver incompatibilidade de horério entre o curso do CLi-FLUL e a licenciatura frequentada na ULisboa e se o pedido de
reembolso for apresentado, com prova da incompatibilidade, durante a primeira semana de aulas no CLi-FLUL.

Casos omissos: Todos os casos omissos serdo submetidos a aprecia¢do da Coordenagdo Pedagdgica ou da Diregdo do CLi-FLUL e/
ou Diregdo da ADFLUL.

HORARIOS E CONTACTOS DO SECRETARIADO DO CLI-FLUL:

Horario para atendimento presencial:
22 e 32 fejra: 16h30 — 18h30

42 e 52 feira: 10h00 — 12h00
62 feira a domingo: encerrado

Horario para atendimento telefénico:

22 3 62 feira: 10h00 — 13h00 e 15h00 — 18h00
Contactos:

+351 967 871 188 ou +351 968 813 684
cli@letras.ulisboa.pt

www.cli.letras.ulisboa.pt


http://www.cli.letras.ulisboa.pt/

